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Alla prof.ssa FIORENTINO Vincenza
All’Albo on line
Al’Amministrazione Trasparente
Al Sito sezione PN 21/27

Atti

Oggetto: LETTERA DI INCARICO TUTORINTERNO PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA Al SENSI DELL’ART.
45 del CCNL ovvero EX ART. 35 DEL CCNL in merito al progetto “ ROTTE FUTURE ”

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Prioritd 01 — Scuola e
competenze— Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 — Sotto azione
ESO4.6.A4.D, interventi di cui al decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n.233 del 19/11/2024, Avviso
Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”

Codice Identificativo: ESO4.6.A4.D-FSEPN MO-2025-19

CUP: €54D25002310007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA lalegge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi»;

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.;

VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di
occupazione e mercato del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30»;

VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 3 agosto
2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro»;

VISTA lacircolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e
contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.;

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso
civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche
amministrazioni»;

VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di inconferibilita e
incompatibilita di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in controllo pubblico,
a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190»;

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro e
revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre
2014, n. 183»;

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679, del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo
al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE
(Regolamento generale sulla protezione dei dati);

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei ministri — Dipartimento della funzione pubblica n. 2 dell’11 marzo
2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne»;

VISTO il D.I. 129/2018 concernente “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
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contabile delle istituzioni scolastiche";
VISTO il CCNL relativo al personale del Comparto Istruzione vigente;

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto per il triennio 2025/2028;

VISTO il Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Priorita 01 — Scuola e competenze— Fondo
Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione ESO4.6.A4 “Inclusione e contrasto alla
dispersione scolastica” — Sotto-azione ESO4.6.A4.D “Orientamento”;

VISTO il Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, di “Destinazione di risorse
per percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace
valorizzazione delle potenzialita e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e
dell’abbandono scolastico, nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027”,
in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060”;

CONSIDERATO che gli interventi previsti nell’ambito dei percorsi di orientamento sono finalizzati a valorizzare le
potenzialita e il talento degli studenti e a ridurne la dispersione e I'abbandono scolastico;

VISTO [I'allegato n. 1 del D.M. n. 233 del 19/11/2024 di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche, che
assegna la somma di € 24.240,00 all’Istituto;

VISTO [I’Avviso di adesione prot. 57173 del 14/04/2025;

CONSIDERATO che I’Avviso ¢ stato emanato nell’ambito del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze
2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060”;

RITENUTO di dover aderire all’Avviso Prot. 57173, 14/04/2025 prevedendo interventi specifici di orientamento
a favore delle studentesse e degli studenti della scuola secondaria di primo grado di questo Istituto;

VISTE la delibera del Collegio Docenti n. 64 del 15/05/2025 e la delibera del Consiglio di Istituto n. 176 del
15/05/2025 con le quali si approva I'adesione dell’Istituto Comprensivo A. Pace all’iniziativa promossa
a seguito di Decreto n. 233, del 19 novembre 2024 con I’Avviso prot.n. 57173 del 14 aprile 2025;

VISTO [inoltro della candidatura relativa all’avviso 57173, codice 11949, assunta al protocollo n. 80438 dal MIM
in data 21/05/2025;

VISTA la lettera del MIM, prot. AOOGABMI. n. 105099 del 19/06/2025, con la quale & stata comunicata la
formale autorizzazione e impegno di spesa del progetto presentato da questo Istituto, che prevede la
realizzazione di n. 4 moduli per le classi terze della scuola secondaria di primo grado da realizzarsi e
concludersi entro il 31/12/2026, per I'importo complessivo di € 24.240,00;

VISTO il Programma Annuale dell’a.f. 2025;

CONSIDERATO che I'Istituto Comprensivo A. Pace ha cambiato denominazione a seguito di dimensionamento
scolastico in Istituto Comprensivo A.Pace- G. Paolo Il, accorpando due plessi da altra istituzione scolastica
cessata senza modifica della personalita giuridica;

CONSIDERATO che il progetto verra realizzato dall’'l.C. A.Pace- G. Paolo Il;

VISTO il provvedimento del Dirigente Scolastico,prot. n. 15110 del 18/11/2025 di assunzione in bilancio del progetto
in oggetto;

VISTE le spese previste per ogni modulo;

VISTA la documentazione prodotta per espletare le fasi di avvio dei progetti, pubblicata sul sito della scuola;

VISTI iRegolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

VISTE leindicazioni del MIM per la realizzazione degli interventi;

RITENUTO necessario provvedere al reclutamento di appropriate figure professionali per lo svolgimento di tutte
le attivita relative alla realizzazione del progetto autorizzato e dei moduli previsti;

CONSIDERATO che possono essere affidate all’esterno prestazioni e attivita che non possono essere assegnate
al personale dipendente dell’lstituzione scolastica per inesistenza di specifiche competenze
professionali, nel qual caso possono essere espletate dal personale dipendente di altre Istituzioni
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Scolastiche, o da figure esterne;

CONSIDERATA la necessita di adottare un sistema di contabilita separata (o una codificazione contabile
adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilita
dell’utilizzo delle risorse assegnate;

RITENUTO che per la procedura selettiva predisposta nell’ambito del progetto in epigrafe & individuato quale
RUP la prof.ssa Marina Crema, in qualita di Dirigente scolastico che risulta pienamente idonea a ricoprire
tale incarico;

VISTO il quaderno n° 3 - “Istruzione per I'affidamento di incarichi individuali” del Ministero dell’Istruzione;

VISTO I’Awviso unico di selezione prot.n. 15506 del 25/11/2025;

VISTO il decreto di nomina e convocazione della Commissione per la valutazione delle candidature prot.n. 16341
del 9/12/2025;

VISTO il verbale di detta commissione prot. n. 16665 dell’11/12/2025;

VISTA la Graduatoria provvisoria prot. n. 16691 dell’11/12/2025;

CONSIDERATO che non sono pervenuti reclami avverso la Graduatoria provvisoria prot. n.16691 dell’11/12/2025,
pubblicata all’Albo on line;

VISTA, infine, la graduatoria definitiva prot. n.16897 del 16/12/2026;

VISTO il decreto di incarico prot. . N. 0407 DEL 13/01/2026;

DATO ATTO che la S/V & in possesso delle competenze necessario nel campo;

NOMINA
La Prof.ssa FIORENTINO Vincenza in servizio presso questo istituto in qualita di docente a tempo
indeterminato, a svolgere I'incarico di TUTOR INTERNO sul progetto dal titolo “ROTTE FUTURE” in orario extra
scolastico secondo un calendario da concordare con il Dirigente Scolastico e da realizzare nel seguente
modulo:

TIPOLOGIA TITOLO MODULO ORE ALUNNI
Orientamento per scuole ROTTE FUTURE 30 Alunni classi terze- Scuola secondaria
secondarie di primo grado Modulo 1 di primo grado

OGGETTO DELLA PRESTAZIONE.
La Prof.ssa FIORENTINO Vincenza si impegna a svolgere i compiti di seguito elencati:
1. Predisporre, in collaborazione con I'esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’inter-
vento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e competenze da ac-
quisire.
2. Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei parteci-
panti, 'orario di inizio e fine lezione, accertare I'avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la
firma del patto formativo.
3. Monitorare la presenza degli alunni, contattando gli stessi in caso di assenza ingiustificata.
4. Interfacciarsi con gli esperti che svolgono azione di monitoraggio o di bilancio di competenza, accertando
che l'intervento venga effettuato.
5. Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta
dell’intervento sul curricolare.
6. Inserire tuttiidati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma gestionale.
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7. Caricare a sistema i dati anagrafici e tutta la documentazione richiesta.

8. Provvedere alla stesura di una dettagliata relazione finale

9. Ogni altra attivita di competenza, richiesta dalla realizzazione del percorso formativo e dalla piattaforma

gestionale;

10.rispettare le norme in materia di tutela della privacy, secondo le disposizioni in materia di sicurezza previste
dal GDPR 679/2016/UE e D.Lgs. n. 196/2003 modificato dal D.Lgs. n. 101/2018

Inoltre, la docente incaricata dovra

e conoscere e far riferimento agli avvisi riguardanti il progetto e specificatamente alle guide e ai
manuali operativi per quello che concerne la figura dell’Esperto;

U partecipare alle attivita finalizzate alla pubblicizzazione del progetto promosse dalla scuola;

e concordare il calendario degli incontri con il Dirigente Scolastico in modo da tener conto delle
esigenze della scuola e della necessita di concludere tutte le attivita entro i termini prescritti dal MIM;

U assolvere a tutte le richieste previste dalla piattaforma per la figura di Tutor;

®  ognialtro adempimento connesso al ruolo e alle funzioni.

DURATA DELLA PRESTAZIONE.

La prestazione consiste in n. 30 ore complessive e dovra essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione
con il termine del 31-08-2026 (salvo ulteriori attivita previste per la conclusione delle operazioni di sistema
e salvo proroghe).

CORRISPETTIVO DELLA PRESTAZIONE.
Il corrispettivo della prestazione delle n. 30 ore di Esperto viene stabilito in 30,00 euro lordo
omnicomprensivo, soggetto al regime fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente per un totale
omnicomprensivo di euro 900,00 Lordo Stato.
Si precisa che:
a) Leore sono daintendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio.
b) Nessun importo verra riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario
neanche sotto forma di recupero o di intensificazione
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato.
d) LUorarioindicato potra subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM
e) Il pagamento verra effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM.
f) Uincarico ha durata dal momento della sottoscrizione del presente atto fino al termine delle attivita
progettuali, comunque non oltre il 31/08/2026 salvo proroghe del MIM;
g) Lincarico ha validita in costanza del possesso dei requisiti di ammissione. Lo stesso verra revocato
immediatamente in caso di decadenza di anche uno solo dei requisiti di ammissione
h) La liquidazione del corrispettivo verra effettuata al termine delle attivita e successivamente all’ero-
gazione dei fondi da parte del MIM. E’ consentito, esclusivamente in presenza di disponibilita di fondi,
anticipare il compenso in quota parte corrispondente alle ore effettivamente prestate per |'avanza-
mento del progetto.

Ai fini della liquidazione il prestatore dovra assolvere i compiti sopra elencati nonché:
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e Caricamento sulla piattaforma PN 21-27 di tutte le parti che gli competono.
La docente dichiara di aver preso visione dei compiti a lui richiesti e riportati nel presente provvedimento di
incarico. Si dichiara, altresi, disponibile a collaborare con il DS e con le altre figure incaricate per la buona
riuscita del progetto.

OBBLIGHI ACCESSORI.

| dati personali che entreranno in possesso della Scuola, a seguito del presente avviso, saranno trattati, anche
con strumenti informatici, solo per le finalita del presente avviso e, comunque, nell’ambito dell’attivita
istituzionale dell’Istituto, nel rispetto delle prescrizioni del D. L.vo 196/2003, come modificato dal
Regolamento UE n. 679/2016 “GDPR — Regolamento generale sulla protezione dei dati”, e del D. Lgs 10
agosto 2018, n. 101.

L’Amministrazione si riserva la facolta di revocare I'incarico in caso di mancata prestazione del servizio per
assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa.

La docente Incaricata Il Dirigente scolastico
Prof. ssa Vincenza Fiorentino Prof. ssa Marina Crema

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico
D.P.R. 28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n.
82 e norme collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la
firma autografa
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Elenco firmatari

Marina Crema

1112/01/2026 alle 11:08:47,
Marina Crema ha confermato
la volonta' di apporre qui la propria

13
0 ‘*3 )
et
a7 % Firma Elettronica Avanzata ai sensi
)n:mr:? dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Marina Crema

Firma

Vincenza Fiorentino

30 1112/01/2026 alle 10:56:24,
[?7 <> "" Vincenza Fiorentino ha confermato

y i
)

la volonta' di apporre qui la propria
N

. Sy . . QNS5 Firma Elettronica Avanzata ai sensi
Firma di Vincenza Fiorentino RBIES dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma
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