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ISTITUTO COMPRENSIVO ACHILLE PACE 
Scuola dell’Infanzia - Scuola Primaria - Scuola Secondaria di I grado - “Difesa Grande” 

Scuola dell’Infanzia “Via Volturno” e Scuola Primaria “Via Po” 

 Viale Santa Maria degli Angeli    0875/712904  
C.F. 91055150709 

SITO WEB: www.icachillepace.edu.it 
PEC: cbic857003@pec.istruzione.it 

PEO: cbic857003@istruzione.it 
Codice Univoco Istituto: UFIEA0 

 

Data e protocollo come da segnatura 
Al Personale docente 

Al Direttore SGA 
Al sito web 

Agli atti 
COMUNICAZIONE N. 1 

 
OGGETTO:  Quadro degli impegni relativi al periodo dal 4 al 12 settembre 2023. 

Si trasmette in allegato il quadro degli impegni, dal 4 al 12 settembre 2023, del personale docente in servizio presso 

l’Istituto Comprensivo “Achille PACE” così come deliberato nella seduta odierna del Collegio dei docenti. 

L’incontro di Lunedì 04/09/2023 si svolgerà presso la sede centrale, mentre la sede dei seguenti incontri sarà 

comunicata successivamente dai rispettivi Referenti di plesso. 

Cordiali saluti. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof.ssa Luana OCCHIONERO) 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 
28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate, il quale 

sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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QUADRO DEGLI IMPEGNI  

DURANTE IL PERIODO 4 - 12 SETTEMBRE 2023 
 

DATA TIPO RIUNIONE ATTIVITÀ PREVISTA ORA 

Lunedì 
4 

settembre 

Riunione  
congiunta (Difesa 

Grande-via 
Volturno) 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
▪ Adempimenti correlati all’insegnamento dell’educazione civica: 

proposte temi e attività A.S.2023/2024 
▪ Attività alternative all’insegnamento della religione cattolica.  
▪ Programmazione eventi comuni 
▪ Individuazione delle proposte formative e dei progetti a cui si 

intende aderire e proposte organizzative per il plesso (feste, 
iniziative, ecc.) 

▪ Definizione date/giornate tematiche (giornata della gentilezza, 
giorno della memoria, ecc.) 

09:00-11:00 

Riunione 
congiunta 

Scuola primaria 
Difesa Grande 

Via Po 

SCUOLA PRIMARIA 
▪ Adempimenti correlati all’insegnamento dell’educazione civica: 

proposte temi e attività A.S.2023/2024 
▪ Attività alternative all’insegnamento della religione cattolica.  
▪ Progetti da realizzare nell’a.s. 2023/2024 
▪ Definizione date/giornate tematiche (giornata della gentilezza, 

giorno della memoria, ecc.). 
▪ Definizione orario docenti in comune 

09:00-10:00 

Riunione  
di plesso 

SCUOLA PRIMARIA 
▪ Accoglienza ed informazioni ai docenti di nuova assegnazione: 

presentazione, conoscenza del personale, delle figure di 
riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e orari 
di funzionamento della scuola. 

▪ Informazioni da parte del Coordinatore di plesso in merito alla 
ripresa delle attività, alla conservazione degli oggetti personali 
degli alunni, entrata e uscita da scuola e spostamenti interni, 
tipologie di attività consentite durante le ore di ed. fisica, musica, 
laboratori, modalità di accesso ai laboratori e spazi comuni e 
conseguente igienizzazione, percorsi da seguire per gli 
spostamenti da e verso la palestra, la mensa, i bagni, ecc. 

▪ Elaborazione orario provvisorio delle singole classi, (partendo 
dagli “incastri” dei docenti a scavalco, di quelli con insegnamento 
della L2, di religione, ecc.). 

10:00-11:00 

Riunione  
di plesso 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
▪ Accoglienza ed informazioni ai docenti di nuova assegnazione: 

presentazione, conoscenza del personale, delle figure di 
riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e orari 
di funzionamento della scuola. 

▪ Informazioni da parte del Coordinatore di plesso in merito alla 
ripresa delle attività, all’ organizzazione degli spazi in riferimento 
al MODELLO DADA, all’entrata e uscita da scuola e agli 
spostamenti interni. 

 
09:00-10:00 
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DATA TIPO RIUNIONE ATTIVITÀ PREVISTA ORA 
▪ Definizione eventi/giornate tematiche (giornata della gentilezza, 

giorno della memoria, ecc.) e dei progetti a cui si intende aderire. 

Dipartimento 
RIUNIONE CONGIUNTA DEI DIPARTIMENTI PER L'ELABORAZIONE DI GRIGLIE DI 
VALUTAZIONE COMUNI 
 

10:00-11:00 

Martedì 
5 

settembre 

Riunione  
di plesso 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
▪ Accoglienza ed informazioni ai docenti di nuova assegnazione: 

presentazione, conoscenza del personale, delle figure di 
riferimento, aspetti organizzativi, didattici e amministrativi e orari 
di funzionamento della scuola. 

▪ Informazioni da parte del Coordinatore di plesso in merito alla 
ripresa delle attività, all’entrata e uscita da scuola e spostamenti 
interni, modalità di accesso ai laboratori e spazi comuni, ecc. 

▪ Elaborazione progetto Accoglienza di plesso/team. 
▪ Elaborazione orario degli spazi comuni e dell’orario 

dell’insegnante di Religione Cattolica e/o dell’insegnante di 
sostegno e criteri di utilizzazione degli stessi. 

▪ Organizzazione dell’orario (provvisorio e definitivo) delle sezioni 
in modo chiaro, specificando i docenti, le turnazioni, ecc. 

▪ Individuazione delle proposte formative e dei progetti a cui si 
intende aderire e proposte organizzative per il plesso (feste, 
iniziative, ecc.) 

09:00-11:00 

Riunione  
di plesso 

SCUOLA PRIMARIA 
▪ Elaborazione orario definitivo specificando nominativo del 

docente, disciplina e tutte le ore di contemporaneità 
▪ Avvio dei lavori per la pianificazione/organizzazione 

dell’Assemblea dei genitori degli alunni delle classi prime 

09:00-11:00 

 SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
FORMAZIONE DADA  

 
16:30-18:30 

 
 
 
 
 
 
 

Mercoledì 
6 

settembre 
 
 
 
 
 
 

Attività di 
programmazione  

Inizio anno 

SCUOLA DELL’INFANZIA 
▪ Progettazione attività di accoglienza. 
▪ Definizione/adesione a progetti da svolgere durante l’a.s. 2023-

2024 
▪ Programmazione attività di educazione civica 

09:00-11:00 

Riunione  
di plesso 

SCUOLA PRIMARIA 
▪ Elaborazione orario definitivo delle singole classi specificando 

nominativo del docente, disciplina e tutte le ore di 
contemporaneità. 

▪ Avvio dei lavori per la pianificazione/organizzazione 
dell’Assemblea dei genitori degli alunni delle classi prime.  

09:00-11:00 

 
SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 

FORMAZIONE DADA  
 

09:00-12:00 

Giovedì 
7 

settembre 

Attività di 
programmazione  

Inizio anno 

Scuola dell’Infanzia 
▪ Progettazione attività di accoglienza. 
▪ Definizione/adesione a progetti da svolgere durante l’a.s. 2023-

2024 
▪ Programmazione attività di educazione civica. 

09:00-12:00 

INCONTRO DOCENTI INFANZIA/PRIMARIA 10:00-11:00 

 

SCUOLA PRIMARIA 

FORMAZIONE DADA PER TUTTI I DOCENTI 09:00-10:00 

FORMAZIONE DADA PER I DOCENTI DELLE CLASSI DADA 10:00-12:00 
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DATA TIPO RIUNIONE ATTIVITÀ PREVISTA ORA 
INCONTRO DOCENTI INFANZIA/PRIMARIA 10:00-11:00 

INCONTRO DOCENTI PRIMARIA/SECONDARIA  11:00-12:00 

Dipartimento ▪ ELABORAZIONE DI GRIGLIE DI VALUTAZIONE COMUNI 
 

10:00-11:00 

 INCONTRO DOCENTI PRIMARIA/SECONDARIA 11:00-12:00 

Venerdì 
8  

settembre 

Attività di 
programmazione  

Inizio anno 

SCUOLA DELL’INFANZIA 

▪ Progettazione attività di accoglienza. 
▪ Allestimento/organizzazione sezioni 

08:30-11:30 

 Assemblea con genitori alunni nuovi iscritti alle sezioni. 08:30-09:30 

Attività di 
programmazione  

Inizio anno 

SCUOLA PRIMARIA 
▪ Redazione programmazione didattico-disciplinare.  
▪ Definizione e modalità di somministrazione di prove di 

recupero/ripasso. 
▪ Adempimenti correlati all’insegnamento dell’educazione civica. 
▪ Attività alternative all’insegnamento della religione cattolica.  
▪ Progetti da realizzare nell’a.s. 2023-2024. 
▪ Definizione date/giornate tematiche (giornata della gentilezza, 

giorno della memoria, ecc.).  

08:30-11:30 

ASSEMBLEA CON GENITORI ALUNNI NUOVI ISCRITTI ALLE CLASSI PRIME 08:30-09:30 

Dipartimento 
▪ ELABORAZIONE DI GRIGLIE DI VALUTAZIONE COMUNI 

 
09:30-10:30 

Incontro team pedagogico/genitori alunni disabili 10:30-11:30 

DIPARTIMENTO 
ED. CIVICA 

Incontro tra docenti Referenti di Ed. Civica di ogni ordine e grado. 
▪ Revisione curricolo, uda e griglia di valutazione.  
▪ Predisposizione attività trasversali a.s. 2023-2024 

11:30-12:30 

 
Lunedì  

11 
settembre 

Attività di 
programmazione  

 

SCUOLA DELL’INFANZIA. 

▪ Progettazione attività di accoglienza. 
▪ Allestimento/organizzazione sezioni 09:00-12:00 

INCONTRO TEAM PEDAGOGICO/GENITORI ALUNNI DISABILI  

Attività di 
programmazione  

(inizio anno) 
 

SCUOLA PRIMARIA. 
▪ Redazione programmazione didattico-disciplinare.  
▪ Definizione e modalità di somministrazione di prove di 

recupero/ripasso. 
▪ Adempimenti correlati all’insegnamento dell’educazione civica. 
▪ Attività alternative all’insegnamento della religione cattolica.  
▪ Progetti da realizzare nell’a.s. 2023-2024. 
▪ Definizione date/giornate tematiche (giornata della gentilezza, 

giorno della memoria, ecc.).  

09:00-12:00 

INCONTRO TEAM PEDAGOGICO/GENITORI ALUNNI DISABILI  

Attività di 
programmazione  

Inizio anno 

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO 
▪ Ideazione e messa in opera dei progetti da realizzare nell’a.s. 

2023-2024 
▪ Ideazione e messa in opera delle attività correlate 

all’insegnamento dell’educazione civica e alle giornate tematiche. 

▪ Elaborazione progetto Accoglienza classi prime e delle prove 
d’ingresso comuni per classi parallele. 

▪ Redazione programmazione didattico-disciplinare.  

▪ Organizzazione degli spazi e delle aule in riferimento al MODELLO 
DADA 
 

10:00-12:00 
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DATA TIPO RIUNIONE ATTIVITÀ PREVISTA ORA 

Martedì  
12 

settembre 

Collegio docenti 
Unificato 

▪ Punti all’O.d.G. come da successiva convocazione. 09:00-10:00 

Attività di 
programmazione  

 

SCUOLA PRIMARIA. 
Programmazione settimanale 10:00-12:00 

Attività di 
programmazione  

SCUOLA DELL’INFANZIA. 

▪ Progettazione attività di accoglienza. 
▪ Allestimento/organizzazione sezioni 

10:00-12:00 

Giovedì 
14  

settembre 
INIZIO LEZIONI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2023/2024  

Tutti gli incontri si svolgeranno in presenza. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Prof.ssa Luana OCCHIONERO) 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del testo unico D.P.R. 
28/12/2000 n. 445, del D.Lgs. 07/03/2005 n. 82 e norme collegate, il quale 

sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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